
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.02.2012
№180

пгт.Березово 

Об утверждении Положения об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район

(с изменениями, внесенными постановлением Администрации от 12.12.2017 № 1083)

(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 16.02.2012 № 180 \«Об утверждении Положения об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район\»

"

от 06.07.2022 № 959
)
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 

ОБ ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ЭКЗЕМПЛЯРЕ ДОКУМЕНТОВ"

№ 77-ФЗ                                «Об обязательном экземпляре
 документов», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 28.10.2011 

О РЕГУЛИРОВАНИИ ОТДЕЛЬНЫХ ВОПРОСОВ БИБЛИОТЕЧНОГО ДЕЛА И ОБЯЗАТЕЛЬНОГО ЭКЗЕМПЛЯРА ДОКУМЕНТОВ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ"

№ 105-оз «О регулировании отдельных
 вопросов библиотечного дела и обязательного экземпляра документов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», в целях комплектования наиболее полного библиотечно-информационного фонда Березовского района, обеспечения сохранности обязательного экземпляра документов муниципального образования Березовский район, его общественного использования:

1. Утвердить Положение об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Чечёткину И.В.

И.о. главы администрации района
И.В.Чечеткина
(по всему тексту приложения слова «МКУ «БМЦРБ»» заменены словами «МБУ «БМЦРБ»» постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 16.02.2012 № 180 \«Об утверждении Положения об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район\»

"

от 06.07.2022 № 959
)
Приложение
 к постановлению администрации
 Березовского района

от 16.02.2012 №180

Положение
 об обязательном экземпляре документов 

муниципального образования Березовский район

1. Общие положения

1.1. Положение об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район (далее - Положение) определяет политику муниципального образования Березовский район в области формирования обязательного экземпляра документов как ресурсной базы комплектования полного библиотечно-информационного фонда документов Березовского района и развития системы библиографии, предусматривает обеспечение сохранности обязательного экземпляра документов, его общественное использование. 

1.2. Действие Положения распространяется на производителей и получателей обязательного экземпляра документов Березовского района.

1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.94 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры                   от 28.10.2011 №105-оз «О регулировании отдельных вопросов библиотечного дела и обязательного экземпляра документов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры».
(в пункте 1.3 слова «(в редакции от 11.07.2011 № 200-ФЗ)» исключены постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 16.02.2012 № 180 \«Об утверждении Положения об обязательном экземпляре документов муниципального образования Березовский район\»

"

от 06.07.2022 № 959
)
1.4. Положение устанавливает виды обязательного экземпляра документов, категории их производителей и получателей, количество, сроки и порядок доставки обязательного экземпляра документов, ответственность за их нарушение.
1.5. Положение не распространяется на документы, содержащие личную и (или) семейную тайну; документы, содержащие государственную, служебную и (или) коммерческую тайну; документы, созданные в единичном исполнении; архивные документы (материалы) (за исключением документов, передаваемых на хранение в архивные учреждения в соответствии со статьями 12, 18 и 19 Федерального закона от 29.12.94 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»); электронные документы, распространяемые исключительно с использованием информационно-телекоммуникационных сетей; управленческую и техническую документацию (формуляры, инструкции по эксплуатации, бланочную продукцию, альбомы форм учетной и отчетной документации). 

2. Основные понятия, применяемые в Положении

2.1. Обязательный экземпляр документов муниципального образования Березовский район (далее-обязательный экземпляр)-экземпляры различных видов тиражированных документов и экземпляры печатных изданий в электронной форме, изготовленные на территории муниципального образования Березовский район или за пределами его территории по заказу организаций, находящихся в ведении муниципального образования, подлежащие безвозмездной передаче производителями в муниципальное казенное учреждение «Березовская межпоселенческая центральная районная библиотека в порядке и количестве, установленных настоящим Положением. 
(пункт 2.1. изложен в редакции постановления Администрации от 12.12.2017 № 1083)
2.2. Производитель документов - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы и формы собственности или физическое лицо, осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра (издатель, редакция средства массовой информации, производитель фонограммы, производитель аудиовизуальной продукции, организация по производству телерадиопродукции и телерадиовещательная организация, организации, осуществляющие научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, организации, на базе которых созданы советы по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (далее-диссертационные советы), и иные лица, осуществляющие подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра).
(пункт 2.2. дополнен словами постановлением Администрации от 12.12.2017 № 1083)
2.3. Получатель документов – муниципальное бюджетное учреждение «Березовская межпоселенческая центральная районная библиотека» (далее – МБУ «БМЦРБ»), наделенное правом получения, хранения и общественного использования обязательного экземпляра на безвозмездной основе.

(пункт 2.3 изложен в редакции постановления Администрации 
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2.4. Документ - материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их сочетания, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и предназначен для передачи во времени и в пространстве в целях общественного использования и хранения. 

2.5. Экземпляр - образец тиражированного документа, идентичный оригиналу. 

2.6. Система обязательного экземпляра - совокупность видов обязательных экземпляров, а также установленный порядок их собирания, распределения и использования. 

3. Цели формирования системы обязательного экземпляра

3.1. Комплектование полного библиотечно-информационного фонда документов муниципального образования Березовский район как части культурного наследия Российской Федерации. 

3.2. Осуществление государственного библиографического учета и статистического учета библиотечно-информационного фонда документов муниципального образования Березовский район. 
(пункт 3.2. изложен в редакции постановления Администрации от 12.12.2017 № 1083)
3.3. Организация его постоянного хранения в фонде МБУ «БМЦРБ». 

3.4. Использование его в информационно-библиографическом и библиотечном обслуживании потребителей. 

3.5. Регистрация (библиографическая и статистическая) отечественных документов, подготовка библиографической (текущей и ретроспективной) и статистической информации.

3.6. Подготовка и выпуск сводных каталогов, сигнальной и реферативной информации в соответствии с видами получаемых документов.

3.7. Информирование населения Березовского района о получаемых документах всех видов. 

3.8. Формирование комплекта документов муниципального образования Березовский район и краеведческого фонда МБУ «БМЦРБ». 

3.9. Ведение централизованной каталогизации в соответствии с видами получаемых документов. 

3.10. Обеспечение доступа к информации о получаемых документах, в том числе доступа через информационно-телекоммуникационные сети.

3.11. Информирование общества о достижениях мировой науки и техники.
(пункт 3.11. дополнен постановлением Администрации от 12.12.2017 № 1083)

(раздел 4 изложен в редакции постановления Администрации от 12.12.2017 № 1083)

4. Виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра
4.1. В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:

- печатные издания (текстовые, нотные, картографические, изоиздания)-издания, прошедшие редакционно-издательскую обработку, полиграфически самостоятельно оформленные, имеющие выходные сведения;

- экземпляр печатного издания в электронной форме-электронная копия оригинал-макета, с которого осуществлялась печать документа, воспроизводящая информацию, содержащуюся в изданном документе (печатном издании), включая его текст, иллюстрации и все элементы оформления;

- издания для слепых и слабовидящих-издания, изготовляемые рельефно-точечным шрифтом по системе Брайля, рельефно-графические издания, «говорящие книги», крупношрифтовые издания для слабовидящих, электронные издания для слепых (адаптированные издания для чтения людьми с нарушенным зрением при помощи брайлевского дисплея и синтезатора речи);

- официальные документы-документы, принятые органами государственной власти Российской Федерации, другими государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и опубликованные ими или от их имени;

- аудиовизуальная продукция-кино-, видео-, фоно-, фотопродукция и ее комбинации, созданные и воспроизведенные на любых видах носителей;

- электронные издания-документы, в которых информация представлена в электронно-цифровой форме и которые прошли редакционно-издательскую обработку, имеют выходные сведения, тиражируются и распространяются на машиночитаемых носителях;

- неопубликованные документы-документы, содержащие результаты научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы (диссертации, отчеты о научно-исследовательских, об опытно-конструкторских и о технологических работах, депонированные научные работы, алгоритмы и программы);

- патентные документы-описания к патентам и заявкам на объекты промышленной собственности;

- программы для электронных вычислительных машин и базы данных на материальном носителе;

- документы, разрабатываемые и применяемые в национальной системе стандартизации, общероссийские классификаторы технико-экономической и социальной информации, своды правил (далее-стандарты);

- комбинированные документы-совокупность документов, выполненных на различных носителях (печатных, аудиовизуальных, электронных);

- копии документов из фондов музеев, носящих историко-краеведческий характер;

- копии архивных документов, носящих историко-краеведческий характер;

- документы (опубликованные и неопубликованные) общественных объединений, осуществляющих свою деятельность на территории Березовского района.

4.2. Использование обязательного экземпляра печатного издания в электронной форме и обязательного экземпляра диссертации в электронной форме осуществляется в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации.
5. Обязанности и права производителей документов

5.1. Производители документов в соответствии с федеральным законодательством обязаны:

5.1.1. Передавать обязательный экземпляр в МБУ «БМЦРБ» безвозмездно.

5.1.2. Относить затраты на подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательных экземпляров на себестоимость документов, входящих в состав обязательного экземпляра. 

5.1.3. Заменять дефектные обязательные экземпляры по запросу МБУ «БМЦРБ» в месячный срок. 

5.1.4. Оплачивать не доставленные обязательные экземпляры, самостоятельно докупленные МБУ «БМЦРБ».
5.1.5. Доставлять по два обязательных экземпляра муниципального образования Березовский район всех видов печатных изданий в МБУ «БМЦРБ» в день выхода в свет первой партии тиража. 

В день выхода в свет первой партии тиража доставляются обязательные экземпляры:

- многотиражных газет муниципальных образований и рекламных изданий на русском языке;

- газет на языках народов Российской Федерации (за исключением русского) и на иностранных языках.

В течение семи дней со дня выхода в свет первой партии тиража доставляются обязательные экземпляры:

- книг и брошюр, журналов и продолжающихся изданий на русском языке;

- изоизданий, нотных изданий, географических карт и атласов на русском языке;

- книг и брошюр, журналов и продолжающихся изданий, изоизданий, географических карт и атласов на языках народов Российской Федерации (за исключением русского) и на иностранных языках;

- текстовых листовых изданий;

- авторефератов диссертаций и диссертаций в виде научных докладов;

- стандартов.

5.1.6. Самостоятельно осуществлять доставку обязательного экземпляра всех видов печатных изданий, через полиграфические организации, с использованием услуг почтовой связи или иным доступным способом. Сроки доставки обязательного экземпляра всех видов печатных изданий исчисляются в календарных днях. В срок доставки обязательного экземпляра всех видов печатных изданий не входят выходные и нерабочие праздничные дни.

(пункт 5.1 изложен в редакции постановления Администрации 
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5.2. Полная и оперативная доставка обязательного экземпляра гарантирует производителям документов следующие права: 
5.2.1. Бесплатное опубликование библиографической информации о предоставленных документах в местной печати, в рекламных изданиях; 

5.2.2. Постоянное хранение производимых ими документов всех видов в фондах МБУ «БМЦРБ» на основании Положения; 

5.2.3. Включение библиографической информации о предоставленных документах в автоматизированный банк данных МБУ «БМЦРБ»; 

5.2.4. Бесплатное предоставление по их запросам фактографических и статистических данных, касающихся их продукции; 

5.2.5. Использование телерадиопроизводящими организациями документов, передаваемых ими на хранение, в собственном эфире; 

5.2.6. Соблюдение МБУ «БМЦРБ» прав производителей в соответствии с законодательством Российской Федерации об интеллектуальной собственности; 

5.2.7. Письменное подтверждение доставки обязательного экземпляра.

6. Обязанности и права получателя обязательного экземпляра

6.1. Обязанности МБУ «БМЦРБ».

6.1.1. Осуществлять в соответствии с типом и видом документов их регистрацию и учет. 

6.1.2. Подготавливать библиографическую и статистическую информацию об обязательном экземпляре, в том числе выпускать информационно-справочные издания, библиографические указатели, которые включают сведения о нем. 6.1.3. Информировать население муниципального образования Березовский район об обязательных экземплярах документов. 

6.1.4. Контролировать полноту и оперативность доставки обязательного экземпляра. Информировать вышестоящую организацию о нарушении порядка, недоставке, несвоевременной доставке, неполной доставке обязательного экземпляра документов. 

6.1.5. Обеспечивать постоянное хранение и использование обязательного экземпляра документов. 

6.1.6. Соблюдать права производителей и авторские права в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.1.7. Нести ответственность за обеспечение сохранности фонда документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Права МБУ «БМЦРБ».

6.2.1. Своевременное получение обязательного экземпляра;

6.2.2. Безвозмездная замена дефектного обязательного экземпляра его производителем в месячный срок со дня выявления дефекта; 

6.2.3.Докупать обязательные экземпляры, не доставленные производителями документов, за счет последних. 

7. Копирование обязательного экземпляра

Копирование и репродуцирование обязательного экземпляра в целях библиотечно-информационного обслуживания граждан и организаций муниципального образования Березовский район осуществляется в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

8. Ответственность за нарушение порядка доставки обязательного экземпляра

За недоставку, несвоевременную и неполную доставку обязательного экземпляра производители документов несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.


