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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.09.2013






                                     № 1362
пгт. Березово

Об утверждении Порядка формирования 

и ведения реестра муниципальных 

услуг муниципального образования 

Березовский район
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности муниципальных услуг:

1.Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Березовский район согласно приложению.

2.Определить уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг муниципального образования Березовский район комитет по экономической политике администрации Березовского района.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Березовского района, председателя Комитета по финансам О. И. Граф.

И. о. главы администрации района                                                     И. Ю. Челохсаев        

Приложение к постановлению

администрации Березовского района

от 23.09.2013 № 1362

Порядок

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

муниципального образования Березовский район

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования Березовский район (далее – Порядок) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг.

1.2. Порядок распространяется на деятельность структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных учреждений, иных организаций, участвующих в оказании муниципальных услуг, предоставляемых органом местного самоуправления (далее – муниципальных услуг).

1.3. В порядке используются понятия и термины в значениях, определенных действующим законодательством.

1.4. Под Реестром муниципальных услуг муниципального образования Березовский район (далее - Реестр) понимается систематизированный свод сведений о муниципальных услугах, оказываемых органом местного самоуправления, муниципальными учреждениями и иными организациями, в соответствии с их полномочиями (видами деятельности, закрепленными в учредительных документах организации), который содержит регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах.

1.5. Реестр формируется на принципах:
- открытости и доступности информации о деятельности администрации района, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;

- достоверности информации о деятельности администрации района и своевременности ее предоставления;

- единства требований к определению и включению муниципальных услуг в Реестр;

- правомерности предоставления муниципальных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

- полноты описания и отражения услуг в Реестре;

- публичности Реестра и доступности содержащихся в нем сведений любым заинтересованным лицам.

1.6. Описание муниципальной услуги в Реестре осуществляется на русском языке в форме, доступной для понимания.

1.7. Сведения, содержащиеся в Реестре, должны быть доступны для заявителей через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет для ознакомления без взимания платы.

Раздел 2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется комитетом по экономической политике администрации Березовского района (далее – комитет).

2.2. Реестр утверждается постановлением администрации Березовского района.

2.3. Реестр ведется по формам согласно приложениям 1-3 к настоящему Порядку.

2.4. Реестр содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых органом местного самоуправления, согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

2) о муниципальных услугах, оказываемых муниципальными, учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

3) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органом местного самоуправления. 

2.5. Основанием для включения (исключения) указанных в пункте 2.3 настоящего раздела Порядка услуг в Реестр, внесения изменений в Реестр являются нормативные правовые акты Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, устанавливающие, отменяющие или изменяющие полномочия администрации Березовского района по решению вопросов местного значения, постановления Правительства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальные правовые акты Березовского района, устанавливающие перечни услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в Реестр.

2.6. Для включения, услуги в Реестр, структурные подразделения администрации Березовского района, ответственные за предоставление муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), представляют в комитет следующие документы:

а)
сопроводительное письмо содержащее предложение о включении услуги в Реестр и его нормативно-правовое обоснование;

б)
сведения об услуге, подлежащие включению в Реестр;

2.7. Для исключения муниципальной услуги из Реестра и (или) внесения изменений в Реестр структурное подразделение администрации Березовского района, ответственное за предоставление муниципальных услуг и услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), представляет в комитет следующие документы:

а) сопроводительное письмо, содержащее предложение об исключении услуги из реестра и (или)внесении изменений в Реестр и нормативно – правовое обоснование такого предложения;

б) сведения для внесения изменений в Реестр.

2.8. Внесение изменений в Реестр осуществляется в случаях:

- вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого услуга была включена в Реестр;

- изменения наименования структурного подразделения администрации Березовского район, муниципального учреждения или другой организации, предоставляющей услуги, подлежащие включению в Реестр;

- уточнения (изменения) сведений об услугах, включенных в Реестр.

2.9. Ответственные за предоставление муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней с момента вступления в силу нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты - Мансийского автономного округа - Югры и муниципальных правовых актов Березовского района представляют в комитет информацию, необходимую для внесения изменений в Реестр.

2.10.
Информация, необходимая для уточнения Реестра, предоставляется на бумажных и электронных носителях (в текстовом редакторе Word).

2.11.
Комитет обеспечивает проверку сведений о муниципальных услугах (изменениях в Реестре) для включения в Реестр (при внесении изменений в Реестр).

2.12.Комитет в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в разделе 2 Порядка, готовит проект муниципального правового акта администрации района о внесении изменений в Реестр.

2.13. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях.

2.14. Ежегодно до 1 июня структурные подразделения администрации Березовского района, муниципальные учреждения и иные организации, ответственные за предоставление муниципальных услуг, проводят инвентаризацию муниципальных услуг на предмет уточнения содержания и описания муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей их получателей.

Раздел 3. Заключительные положения 

3.1. Руководители структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных учреждений Березовского района и иных организаций, ответственных за предоставление муниципальных услуг несут персональную ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений о муниципальных услугах.

3.2. Ответственные лица структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных учреждений и иных организаций предоставляющих  муниципальные услуги:

-
готовят и предоставляют на согласование в комитет сведения о муниципальных услугах по установленной форме;

-
осуществляют работу по внесению (исключению) сведений о муниципальных услугах в Реестр;

-
систематически анализируют нормативные правовые акты с целью выявления новых муниципальных услуг, способов их исполнения (предоставления). 

Приложение 1

к Порядку формирования и ведения

реестра муниципальных услуг

муниципального образования

Березовский район

Сведения о муниципальных услугах,

предоставляемых органом местного самоуправления

	№

п/п
	Наименование

муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации Березовского района ответственного за предоставление муниципальной услуги 
	Потребитель

муниципальной

услуги
	Наименование и реквизиты муниципального правового акта, которым утвержден административный регламент предоставления муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	


 Приложение 2

к Порядку формирования и ведения

реестра муниципальных услуг

муниципального образования

Березовский район

Сведения о муниципальных услугах, 

оказываемых, муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета

	№ п/п
	Наименование

муниципальной услуги
	Наименование

муниципального

учреждения, иной организации ответственной за 

предоставление

муниципальную услугу


	Потребитель

муниципальной

услуги


	Наименование и реквизиты муниципального правового акта, которым утвержден административный регламент предоставления муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	


Приложение 3

к Порядку формирования и ведения

реестра муниципальных услуг

муниципального образования

Березовский район

Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления органами местного самоуправления

муниципальных услуг

	№ 

п/п
	Наименование муниципальной услуги, в рамках которой предоставляется услуга, являющаяся необходимой и обязательной 
	Наименование услуги, которая является

необходимой и обязательной
	Категория

организаций -

поставщиков

 
	Услуга

предоставляется

платно/

бесплатно

	1.
	
	
	
	


