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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА 
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.01.2011                                   

     



    № 37
пгт.Березово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии с постановлением администрации Березовского района от 13.10.2010 №1080 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

    
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению.

 
2. Опубликовать данное постановление в газете «Жизнь Югры».

    
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования в газете «Жизнь Югры».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по вопросам коренных малочисленных народов Севера, природопользования и сельского хозяйства Бачина О.А.
Глава Березовского  района                                                      
   С.А.Канев
Приложение к постановлению

администрации Березовского район

от 17.01.2011 №37
административный регламент
предоставления муниципальной услуги

Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность 
на которые не разграничена

1. Общие положения

1.1. Цели разработки административного регламента


Административный регламент разработан в целях:

- повышения прозрачности деятельности комитета по земельным ресурсам администрации Березовского района (далее Комитет) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена»,

- повышения результативности деятельности комитета при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена».

1.2. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга


Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена (далее по тексту – заявители).

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге


Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена»  предоставляется в: Комитете, находящемся по адресу: пгт.Березово, ул. Первомайская, 10, каб. 113 
Контактные телефоны: (346-74) 2-18-68, 2-29-74, 2-17-80.

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Березовского района www.mrberezovo.ru. 
Электронная почта e-mail: vadim-berezovo@yandex.ru
График работы: с 9.00 до 17.00

Перерыв с 13.00 до 14.00

Выходной – суббота, воскресенье.

1.4. Порядок получения консультаций

по предоставлению муниципальной услуги

Консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги даются специалистами Комитета ответственными за предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена».


Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде). 


Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета по вопросам:


-   перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;


-   комплектности (достаточности) представленных документов;


- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);


- времени  приема, порядка и сроков выдачи документов;


- иным вопросам, связанным с предоставлением данной муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам в соответствии с Кодексом профессиональной этики муниципальных служащих администрации Березовского района, утвержденным постановлением администрации Березовского района от 20 октября 2009 года №1528                      «Об утверждении Кодекса профессиональной этики муниципальных служащих администрации Березовского района». 

Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Березовского района.

          Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена», направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.5. Регистрация и хранение документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистами Комитета, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Рекомендуется предоставлять документы в жесткой папке, отдельно в файлах. Специалист Комитета регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал учета входящих документов. Комплект представленных документов направляется специалистам Комитета, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги. 

1.6. Информация по предоставлению муниципальной услуги,

размещаемая в местах предоставления муниципальной услуги

В административном здании, находящемся по адресу: пгт.Березово,              ул.Первомайская, 10, на этаже расположения Комитета, а также в к.113, размещается следующая информация о  Предоставлении земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена:

- текст административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена»;
- исчерпывающая информация о порядке предоставления земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена в текстовом и графическом (схематическом) виде;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена, формы  заявления и образец его заполнения;
- полная контактная информация о  Комитете (адрес официального сайта органов местного самоуправления Березовского района в сети Интернет, на котором размещается информация о муниципальной услуге, адреса электронной почты сотрудников, справочные телефоны (в том числе номер телефона-автоинформатора), телефоны сотрудников, местоположение, почтовый адрес, график работы сотрудников органа администрации Березовского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, план размещения специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги и приема ими заявителей по вопросам, связанным                  с предоставлением муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент определяет исполнение Комитетом муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги


В результате предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» физические и юридические лица, обратившееся в Комитет за предоставлением муниципальной услуги получают постановление администрации Березовского района о предоставлении земельного участка в аренду и проект договора аренды земельного участка, либо  постановление администрации Березовского района о выкупе (приватизации) земельного участка и проект договора купли-продажи земельного участка, либо постановление администрации Березовского района о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги


Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена занимает 60 дней со дня подачи заявления в администрацию Березовского района в частности: 

1) рассмотрение документов, принятие постановления администрации Березовского района – 30 дней;


2) подготовка проекта договора аренды земельного участка, либо договора купли-продажи земельного участка – 30 дней;


Выдача    документов    по    результатам   предоставления   муниципальной    услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» занимает 20 минут.

При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги, помноженное на количество человек в очереди.


Прием у специалиста, предоставляющего муниципальную услугу «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» длится не более 30 мин. 
2.4. Нормативно-правовое регулирование

по предоставлению муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Приказом Министерства экономического развития и торговли РФ от 30 октября 2007 года № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»; 

- Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 19 декабря 2005 года № 132-оз «О цене земельных участков в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

2.5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги


Для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» заявитель подает в Комитет следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;


2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);


3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);


4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);


5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4 настоящего Перечня, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


6) кадастровый паспорт земельного участка;


7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

Специалисты Комитета не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления муниципальной услуги. 
Формы заявления для предоставления муниципальной услуги и образцы их заполнения указаны в приложении 1 к настоящему регламенту.

Документы, прилагаемые к заявлению, должны быть надлежащим образом оформлены, указаны все необходимые реквизиты: 

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц –  без сокращения, с указанием их места нахождения; 

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не должны быть исполнены карандашом; 

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Заявление на предоставление муниципальной услуги с прилагаемым пакетом документов представляется в Комитет в приемные часы:


понедельник – пятница: с 9.00 до 17.00 либо почтой. 

Информацию о ходе рассмотрения заявления можно получить в Комитете или по телефонам: 8(34674) 2-18-68, 2-29-74, 2-17-80.

2.6. Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» являются:

1) заявителем представлен неполный комплект требуемых документов, указанных в п. 2.5 настоящего регламента;
2) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;
3) заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям п. 2.5 настоящего регламента, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения;

4) распоряжение земельным участком не относится к полномочиям администрации Березовского района;

5) земельный участок отнесен к землям, изъятым из оборота (при выкупе (приватизации) земельного участка).
Специалисты Комитета не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена», по иным основаниям.
2.7. Условия платности (бесплатности)

исполнения муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» является бесплатной для заявителей.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги


Помещения, предназначенные для предоставления  муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

 
Места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются столами для оформления документов и стульями.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности Комитета и должностных лиц.


Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» подразделяется на две основные группы: количественные и качественные.


В группу количественных показателей доступности, позволяющих объективно оценивать деятельность Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, входят:

- время ожидания при подаче заявления о предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена;
-   график работы Комитета; 
· место нахождения Комитета;

· количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги;


В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

· степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;

· правдивость (достоверность) информации о предоставлении муниципальной услуги;

· наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

· простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги.

В группу количественных показателей оценки качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» входят:
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуг;

· количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

К качественным показателям предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» относятся:
· точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

· культура обслуживания (вежливость) заявителей;

-
качество результатов труда специалистов Комитета (профессиональное мастерство).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Комитета с  заявлением установленной формы и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента. 

Специалист Комитета регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал учета входящих документов. Комплект представленных документов направляется специалистам Комитета, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги. 


Специалисты Комитета принимают документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.5 настоящего Регламента.


Продолжительность приема заявителя специалистами Комитета при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.


Заявитель может направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалисты Комитета при получении почтового отправления осуществляют проверку документов на наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление.

3.2. Рассмотрение заявления
      
Специалисты Комитета в течение 20 дней с момента регистрации заявления проверяют комплектность и правильность оформления документов, определяют их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляют наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, удостоверяясь, что:


- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.5 настоящего Регламента;


- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон;


- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


- документы не исполнены карандашом;


- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3. Подготовка проекта постановления и его принятие
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистами Комитета готовится проект постановления администрации Березовского района о предоставлении земельного участка в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, либо о выкупе (приватизации) земельного участка, который направляется главе района или лицу исполняющему его обязанности для принятия. Принятие постановления осуществляется в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации заявления. При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование постановление выдается заявителю в трехдневный срок с момента его принятия.

3.4. Подготовка проекта договора

После принятия постановления специалистами Комитета готовится проект договора аренды земельного участка, либо  проект договора купли-продажи земельного участка, который подписывается со стороны Арендодателя либо Продавца уполномоченным лицом и направляется заявителю в срок, не превышающий 60 дней с момента регистрации заявления.

3.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалисты Комитета готовят на официальном бланке Комитета проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка (с указанием причин отказа) и передают его с приложением всех материалов председателю Комитета или его заместителю для подписания  в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления. В течении одного дня уведомление об отказе в предоставлении земельного участка подписывается председателем Комитета или его заместителем и направляется заявителю.

Схематическое описание последовательности действий при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги приведено в приложении 2 к административному регламенту.

4. Порядок осуществления текущего контроля
за исполнением административного регламента

Текущий контроль за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Комитета при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся 
в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» осуществляется в отношении должностных лиц Комитета – председатель Комитета, в отношении председателя Комитета – курирующий заместитель главы Березовского района.

Осуществление текущего контроля за исполнением административного регламента, за совершением административных действий, принятием решений и совершением действий специалистами Комитета при предоставлении муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» происходит по мере необходимости.

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,

муниципальных служащих

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Комитета в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» далее - досудебное (внесудебное) обжалование.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия)     должностных лиц Комитета в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 

главы Березовского района; 

заместителя главы Березовского района Бачина Олега Анатольевича; 

         председателя Комитета. 
Направление обращения (жалобы) непосредственно должностному лицу Комитета, принявшему решение или совершившему действие (бездействие), которое обжалуется, запрещено.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, ответственных за предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена:

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2) бездействие должностных лиц, муниципальных служащих Комитета:

- оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3) решения должностных лиц Комитета об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц, муниципальных служащих

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в Комитет на имя председателя Комитета, или в администрацию Березовского района на имя главы Березовского района или заместителя главы Березовского района.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие в Комитет или в администрацию Березовского района на имя главы Березовского района или заместителя главы Березовского района подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 

наименование органа администрации Березовского района, в который он направляет письменное обращение (жалобу), либо фамилия, имя, отчество руководителя органа администрации Березовского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность руководителя органа администрации Березовского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество заместителя главы Березовского района, курирующего деятельность соответствующего органа администрации Березовского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы Березовского района;

фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); 

текст обращения (жалобы); 

личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в Комитет или в администрацию Березовского района обращения (жалобы) являются: 

· отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи; 

· текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
· в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

· ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в Комитет на имя председателя Комитета или в администрацию Березовского района на имя главы Березовского района или заместителя главы Березовского района.

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

Должностные лица, муниципальные служащие  Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена», обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.  При этом документы, ранее поданные заявителями в Комитет, иные органы администрации Березовского района, органы местного самоуправления Березовского района и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 дней

со дня регистрации обращения.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо
уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

Результат досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих


Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена» является:

1) признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Должностные лица Комитета обязаны устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственные за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

2) признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя заместителя главы Березовского района или на имя главы Березовского района, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано председателя Комитета. 

5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,

муниципальных служащих в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

________________________

                                                                                                                          Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, 

имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном

 ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, 

расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной 

собственности или земельных участках государственная 

собственность на которые не разграничена»

Форма заявления

Главе Березовского района

Каневу С.А.

от ______________________________________

Прожив. п. __________, ул. ___________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ



             Прошу разрешить выкуп земельного участка, расположенного по  адресу 

                п. ___________, ул. _______________, дом № ____, на котором находится квартира и 

                хозяйственные постройки, принадлежащие мне согласно _____________ 

                _______________________________________________________________________

         Дата________                                                                      Подпись____________                                                   

Главе Березовского района

Каневу С.А.

от ______________________________________

Прожив. п. __________, ул. ___________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ



             Прошу разрешить выкуп земельного участка, расположенного по адресу 

                п. ___________, ул. _______________, дом № ____, на котором находится неоконченный строительством объект, 

принадлежащий мне согласно (принадлежащие мне согласно) _____________ 

                _______________________________________________________________________

         Дата________                                                                      Подпись____________                                                   
Главе Березовского района

Каневу С.А.

от ______________________________________

Прожив. п. __________, ул. ___________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ



             Прошу разрешить выкуп земельного участка, расположенного по адресу 

                п. ___________, ул. _______________, дом № ____, на котором находится дом и хозяйственные 
постройки, (принадлежащие мне согласно)  _________________________________________________________
         Дата________                                                                      Подпись____________         

Главе Березовского района


Каневу С.А.

От _____________________________________

Прожив. п.__________, ул.___________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в частную собственность земельный участок, расположенный по адресу 

п._________, ул.__________, дом № ____, на котором находятся дом и хозяйственные постройки принадлежащие мне согласно ____________________ ______________________________________________

Дата________                                



 Подпись____________

Главе Березовского района

Каневу С.А.

От ______________________________________

Прожив. п.__________, ул.___________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу разрешить приватизацию земельного участка путем выкупа,
 расположенного по адресу п._________, ул.__________, дом № ____, на котором находятся дом и хозяйственные постройки, принадлежащие мне согласно договора приватизации _______________________________________________________________________________________________

Дата________                                                                      Подпись____________

Главе Березовского района

Каневу С.А..

От _________________________________________

Прожив. п.__________, ул._______________, № ___

ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу предоставить в аренду _______________земельный участок, расположенный по адресу п._______________, ул._________________________, дом № ____, предоставленный мне согласно 

___________________________________________________________________

Дата________                                                                      Подпись____________

Приложение 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, 

имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном

 ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, 

расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной 

собственности или земельных участках государственная 

собственность на которые не разграничена»
Административные процедуры предоставления муниципальной услуги

Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена

	№ п/п
	Административные процедуры
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение

	1
	прием  и регистрация документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги


	30 мин.
	Ведущий специалист Титова Л. А.

	2
	Рассмотрение заявления
	20 дней
	Ведущий специалист Титова Л. А.

	3
	Подготовка проекта постановления и его принятие
	10 дней
	Ведущий специалист Титова Л. А.

	4
	Подготовка проекта договора
	30 дней
	Ведущий специалист Новьюхова В. В.


Приложение 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, 

имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном

 ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, 

расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной 

собственности или земельных участках государственная 

собственность на которые не разграничена»
Последовательность действий при подаче заявки на получение муниципальной услуги 

Предоставление земельных участков гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности или земельных участках государственная собственность на которые не разграничена
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